
案例大赛系统 

比赛报名阶段用户操作手册 

一、院校学生操作 

1.1 学生注册操作流程 

未注册的学生用户需先注册再进行大赛报名。用户注册的操作流程如下： 

1、打开“全国公共管理专业学位研究生教育指导委员会”网站（www.mpa.org.cn），点击

首页上方“注册”按钮，可进入注册页面进行注册操作。 

 

2、进入注册页面，填写真实姓名并填入可收到邮件的邮箱地址后，点击“创建新账户”按

钮，完成新账户的创建操作，如下图所示： 



 

 

3、完成新账户的注册后，系统会自动发送一封邮件至用户注册时所填写的邮箱进行认证，

用户收到的邮件内容如下图所示： 

  

4、用户需点击邮件所给的地址进入设置密码，及选择所属院校的页面。依次填写完内容后，

点击“确认”按钮，即注册成功，同时，用户的认证信息将发送给院校管理员进行审核。如

下图所示： 



 

4、用户注册完成后，信息会提交给所属的院校管理员进行审核，审核通过后。学生用户可

进行案例比赛报名的操作。 

1.2 报名参加比赛的操作流程 

只有注册并通过院校管理员审核认证的学生用户才可进行大赛报名。报名操作流程如下所示： 

1、学生打开“全国公共管理专业学位研究生教育指导委员会”网站（www.mpa.org.cn ），

点击首页右侧  图片，如下图所示： 

 



 

可进入大赛页面，如下图所示： 

 



2、学生点击“附件“的文件名称，可进行文件下载。 

点击“比赛报名”按钮，可进入报名页面进行报名： 

a、当学生还未注册或未登录的情况下，点击“比赛报名”按钮，进入登录注册页面，学生

需先进行登录注册操作。如下图所示： 

 

 

b、当学生已注册还未通过院校审核认证时，在首页点击大赛报名链接，进入报名页面。页

面会提示用户要通过院校管理员认证后才能进行组队或加入队伍的操作。如下图所示： 

 

同时，参赛学生还必需完善个人资料，否则，即使院校审核认证通过了，也不能进行“创建

队伍”和“加入队伍”的操作。页面会提示：您的个人信息尚未完整，请先点击“去修改”

进行完善。如下图所示： 



 

参赛学生完善个人资料的操作如下： 

（1）点击上图“去修改“按钮，进入”案例比赛个人信息“页面，如下图所示： 

 

（2）学生需依次填写好个人信息，点击“保存“按钮，即可完成案例比赛个人信息的填写，

并返回到报名页面，进行”创建队伍“和”加入队伍“的操作。 

 

c、当学生已注册并通过院校管理员认证时，点击“比赛报名”按钮，进入报名页面：点击

“新建队伍”按钮，进入新建参赛队伍的页面；点击“加入队伍”按钮，进入加入比赛队伍

的页面。如下图所示：（每名学生只能创建或者加入一支队伍，建议团队成员协商后，由一

名队员/组长创建队伍，其余队员注册后选择加入该支队伍。） 



 

 

d、当学生已经创建了一支比赛队伍或加入了一个比赛队伍时，点击“比赛报名”按钮，进

入报名页面，学生用户不能再进行“创建队伍”或“加入队伍”的操作。页面会提示：您已

是该比赛某支队伍的成员，如需重新创建队伍或加入其他队伍，请先删除已创建的队伍或退

出已加入的队伍。如下图所示： 

 

学生用户点击提示语后的“查看我的队伍“按钮，可进入”我的队伍“页面，查看已创建的

队伍或已加入的队伍情况。如下图所示： 

 



3、新建参赛队伍的操作流程如下： 

（1）新建队伍：点击“新建队伍”按钮，进入该页面，需设置队伍名称，如下图所示： 

 

 

（2）队员招募操作： 

① 完成新建参赛队伍操作后，点击下一步，进入“队员管理”的页面。当有队员加入时，

页面显示队员列表，组建队伍的学生可点击“通过”或“拒绝”的按钮，决定队伍的成员。

如下图所示： 

 

②当学生再次登录系统时，可在登录页面，点击左侧菜单栏中“案例比赛 — 我的队伍“，

进入队伍页面，如下图所示： 



 

在 “我的队伍“页面，点击队伍所对应的”查看“按钮，进入队伍管理页面。当有队员加

入时，页面显示队员列表，组建队伍的学生可点击“通过”或“拒绝”的按钮，决定队伍的

成员。 

 

（3）提交审核：用户确认队伍成员后，点击队员管理页面的“提交院校审核”按钮，队伍

信息将提交给院校方管理员进行审核。审核期间，用户不能进行删除队伍、修改队员加入队

伍的状态等操作。页面如下图所示： 

 

 

4、加入参赛队伍的操作流程如下： 

（1）点击“加入队伍”按钮，进入该页面。页面显示该院校已组建还未提交院校管理员审



核的比赛队伍列表，用户单击想要加入的比赛队伍的“加入”按钮，即可完成操作。如下图

所示： 

 

完成加入操作后，需等待组建队伍的用户进行审核。 

（2）查看审核结果：加入队伍审核通过后，用户可登录后，在页面左侧菜单栏中选择“案

例比赛——我的队伍”，进入到该页面，查看到相关队伍及审核信息。如下图所示： 

 

当审核通过时，“加入状态”显示为：已加入。 

1.3 查看队伍审核结果操作 

组队完成的参赛队伍，需提交队伍所在院校管理员审核参赛资格。 

学生用户登录系统，点击左侧菜单“案例比赛—我的队伍”，进入到“我的队伍页面”，可

查看到队伍审核结果： 



a、当队伍审核通过时，队伍状态显示“审批通过”，即为大赛报名成功； 

b、当队伍审核不通过时，队伍状态显示“审批不通过”，如下图所示： 

 

队伍重新提交审核操作如下： 

1、点击“我的队伍”页面的“查看“按钮，可在”队员管理“页面查看到审批不通过的原

因，如下图所示： 

 

2、点击“队员管理“页面的”去修改“按钮，返回“我的队伍”页面。此时，该队伍再次

开放学生申请加入。同时，创建队伍的队员/组长，可以再次进行删除队伍、修改队员、审

核加入队伍队员状态等操作。 

3、待组建队伍的用户按照“队员管理”页面的审批意见进行调整后，再次点击“提交院校

审批”，可再次向院校管理员提交队伍信息，进行审核。 



二、院校管理员操作 

2.1 院校管理员审核认证用户的操作 

1、所有学生在注册后，需要通过院校管理员审核认证方可继续报名组队。院校管理员登录

后，点击左侧菜单“对公事务 — 北京大学“，进入如下页面： 

 

 

2、点击“院校用户管理“按钮，可进入用户页面，如下图所示： 



 

 

3、在“用户“页面，点击用户的名称，可查看该用户的基本信息，如下图所示： 

 

点击浏览器上的 按钮，可返回“用户“页面。 

在“用户“页面，点击状态为”待审核“所对应的用户的编辑按钮，可进入”编辑用户“页

面，如下图所示： 



 

5、在编辑用户页面，院校管理员需将用户状态改为“有效“，点击保存按钮。即可完成用

户审核认证的操作。 

2.2 院校管理员审批队伍操作 

1、学生组队成功后，将队伍信息提交院校管理员审批，审批通过视为报名成功。此时，院

校管理员须确认参赛队伍符合大赛要求（包括队伍人数、队员基本信息等），如经院校管理

员审批合格的队伍被发现不符合大赛相关要求，造成的一切后果由该院校承担。 

院校管理员登录后，点击左侧菜单“案例比赛 —审批队伍”，可进入审批队伍的页面，对

本院校所有提交信息的参赛队伍进行审核。如下图所示： 

 



2、点击“审批队伍”页面里对应的“查看详情”操作，可查看到对应队伍的详细情况，如

下图所示： 

 

点击“查看队员信息”，可在新打开的页面上查看到参赛队员的个人资料。 

3、查看详情后，管理员可点击审批队伍页面的“审批”按钮，进入审批页面对该队伍进行

审核，并填写提交审核意见，如下图所示： 

 

三、报名成功 

审批通过后，参赛队员可在“我的队伍“页面查看到管理员审批的结果，即：队伍状态变为

“审批通过”。如下图所示： 



	


